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福生市民会館 もくせいホール・つつじホールご利用案内 

【申 込 受 付 期 間】                                                      

利用日の１２ヶ月前の抽選会からお申込みいただけます。 

（1 日が月曜日の場合は翌日に抽選会を行います。） 

抽選会終了後、ご利用希望日が空いている場合は、随時お申込みが可能です。利用日の１５日前までお

申込み可能です。 

※例…利用日が１０月１０日の場合 

前年の１０月１日の抽選会から９月２５日までお申込みいただけます。 

詳細は「抽選会について」（→P６）をご覧ください。 

 

【申 込 方 法】                                                      

•申込みは、所定の利用申請書に必要事項をご記入のうえ、お支払いをもって手続き完了です。 

•抽選後の申込みは、受付順です。 

•電話、郵送等によるお申込みは、お受けいたしかねます。 

 

【休 館 日】                                                        

•月曜休館。（月曜祝日の場合、翌日休館）。年末年始（１２月２９日～１月３日） 

※なお、必要に応じて臨時に休館することがあります。 

 

【申 込 受 付 時 間】                                                                                   

休館日をのぞく ９：００～１９：１５まで 

 

【貸 し 出 し 時 間】 

９：００             １２：００ １３：００          １６：３０  １７：３０            ２２：００ 

午前 ※ 午後 ※ 夜間 

 ※区分を連続でご利用の場合は、※の時間もご利用いただけます。 

・利用許可時間前の《楽屋入り》《準備》等を理由に入室することは、固くお断りいたします。 

・貸し出し時間には、鍵の受け渡しを含みます。 

 

【利 用 の 許 可】                                                   

•申請承認時は、利用許可書を発行します。利用当日は利用許可書を会館受付に提示してください。 

•引き続き５日以上、または定例的に曜日や日を指定した利用の許可はできません。 

•許可を受けた目的以外に会館を利用することはできません。 

•利用の権利を譲渡、転貸することはできません。 

 

【利 用 時 間 の 延 長】 

原則として延長はできません。 

ただし、当日の進行上やむをえず延長をする場合は、１時間につき当該利用区分の３０％の利用料金の

延長料を徴収します。（管理上支障がない場合に限ります。） 
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【利 用 料 金 一 覧】 

    

 

【割 増 料 金】 

入  場  料  金（ 最高額 ） 割  増  率（％） 

５００円 未満 ４０ 

５００円から１，０００円未満 ６０ 

１，０００円から２，０００円未満 ８０ 

２，０００円から３，０００円未満 １００ 

３，０００円 以上 １３０ 

入場料を徴収する場合は、仕込・本番の時間区分に関わらず、利用の許可を受けた利用時間に係る利用

料金に、上記の割合で利用料金とは別に割増料金をお支払いただきます。利用日当日に備品利用料と一

緒に清算させていただきます。 

例）2 日にわたって利用した場合は、2 日間の利用料金に対して割増料金がかかります。 

人数 午前 午後 夜間 全日

９：００～ １３：００～ １７：３０～ ９：００～

正午 １６：３０ ２２：００ ２２：００

大ホール
土曜日・日曜日
祝日

1,062 34,000 69,000 86,000 172,000

（もくせい
ホール）

その他の日 29,000 57,000 72,000 143,000

小ホール
土曜日・日曜日
祝日

260 7,000 13,000 17,000 33,000

（ つ つ じ
ホール）

その他の日 5,000 11,000 14,000 27,000

B１F 1,100 1,600 2,100 4,200

12 400 600 800 1,400

20 700 1,100 1,500 2,900

40 1,100 1,600 2,200 4,300

30 900 1,300 1,800 3,500

70 2,300 3,400 4,500 9,000

15 500 700 1,000 1,900

15 500 700 1,000 1,900

10 300 400 500 1,000

20 1,200 1,700 2,300 4,600

20 800 1,200 1,600 3,100

30 1,300 2,000 2,600 5,200

30 1,500 2,200 3,000 5,900

25 700 1,100 1,400 2,800

- 700 1,100 1,400 2,800

調理室

１F

美術室

音楽室

視聴覚室

児童室

展示スペース

第１集会室
２F

第２集会室

第３集会室

３F

第４集会室

第５集会室

第６集会室（和室）

第７集会室（和室）

第８集会室

　　　　　　　　　　利用時間

施　設

リハーサル室

車いす・介助席
８席含む

車いす４席含む
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◆仕込み料金について 

仕込み料金＝利用区分の 70％相当とする。 

※ここでいう「仕込み」とは、翌日の公演（本番）のための準備のことを指し、リハーサルは含みません。 

 

例） １０月１９日（平日）夜間利用    １７：３０～２１：００ 仕込み      →５０,４００円 

（７２，０００円×７０％） 

   １０月２０日（土日祝日）全日利用 １０：００～１４：００ リハーサル 

                        １５：００～１８：００ 本番 

                                      合計２２２，４００円            

 

ただし、仕込み～本番までが同日となる場合、仕込み料金は適用されません。 

 

例) １０月２０日（土） 全日利用    ９：００～１２：００ 仕込み  

１４：００～１５：００ リハーサル 

１８：００～２０：００ 本番 

【利 用 料 金 の 還 付】  

原則として、お納めいただいた利用料金のご返金はいたしかねます。 

ただし、やむを得ない事由による申請を受けたときに、条例に従い指定管理者が承認した場合には、還付

いたします。また、その申請は、条例の定める期間により還付率が変わります。 

 

場 所 還付の申請 還 付 率（％） 

ホール 

利用日の６月前まで １００ 

利用日の３月前まで ５０ 

利用日の１月前まで ２０ 

集会室等 
利用日の１月前まで １００ 

利用日の１０日前まで ５０ 

※還付金は、お振込みでのみご対応いたします。振込手数料は還付申請者にご負担いただきます。 

なお、ご来館いただく際には、領収書・許可証・ご印鑑・お振込先をお持ちください。 

 

例  12 月 1 日ご利用の場合 （ホール） 

予約日～5月 31 日まで   6 月 1日 ～8月 3１日まで  9 月 1 日 ～10 月 31 日まで  11 月 1 日以降 

 

100％還付      50％還付 20％還付 ０％ 

           

 

【変 更 ・ 取 消 し の 申 請 期 間】 

変更・取消しの期間は下記の通りです。 

場 所 変更 ・取消しの申請期間 

ホール 利用日の１月前まで 

集会室等 利用日の３日前まで 

 

→１７２,０００円 
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【公 演 に か か わ る 準 備】 

① 公演日の２ヶ月前を目途に、「催し物掲載確認書」をメール（ファックス）でお送りいたします。催し物の

内容をご記入のうえ、ご返信ください。 

② 利用日の 1 ヶ月前には会館スタッフと打ち合わせを行います。 

③ 催し物のプログラム、進行スケジュール等当日の内容がわかるものをご持参ください。 

※お願い…プログラム作成の際には、大ホール（もくせいホール）、小ホール（つつじホール）と入れていただ

きますようお願いいたします。 

 

【打 合 せ 事 項】  

•公演当日のタイムスケジュール 

・入場方法 

・会場整理・受付・案内等の人数 

•舞台関係について（山台、椅子、譜面台の数等） 

•利用される備品について（ピアノ等） 

•照明・音響について（マイクの利用、録音等） 

•搬入・搬出時の車の台数や時間について 

•その他公演に関すること（物品販売、車椅子等のご案内） 

 

【関 係 官 公 署 へ の 届 出】 

◆利用申請が承認され、関係官公署への届出や協力が必要な場合は、利用者側で手続きをしてください。 

 

 ●裸火利用・危険物品の持込み等の許可申請／福生消防署…ＴＥＬ ０４２（５５２）０１１９ 

 ●警備／福生警察署…ＴＥＬ ０４２（５５２）０１１０ 

 ●音楽著作権／（社）日本音楽著作権協会 東京イベントコンサート支部…ＴＥＬ ０３（５３２１）９８８１ 

                     ＦＡＸ ０３（３３４５）５７６０    

 

【附 属 設 備 料 金 に つ い て】 

•舞台スタッフが、利用した備品を確認します。確認した備品を、福生市民会館使用申請書（附属設備等）

に基づき、利用料金を決定します。 

•利用料金は、ホールの利用区分「午前・午後・夜間」で利用回数を計算します。 

（例…午前・午後・夜間で利用した場合は３回、午後・夜間で利用した場合は２回） 

•ピアノの利用料金には、調律料金は含まれていません。 

•ワイヤレスマイクを利用する場合は、新品アルカリ単三乾電池をお持ちください。本数などは、舞台スタッフ

にご確認ください。 

 

【舞 台 技 術 要 員 に つ い て】  

お客様の催し物の内容で、舞台構成・照明効果・音響効果など専門的技術を要する（例：ピアノ・エレクトー

ン・コーラス・舞踊等の発表会や演奏会、講演会のアトラクションなどの中で、色変化を必要とする照明効果

や複数のマイク・再生機器を利用した拡声・録音、舞台セットの転換などがある）場合は、会館常駐のスタッ

フのほかに、技術スタッフの増員が必要となることがあります。その際には、別途技術料金が必要ですので、

あらかじめご承知おきください。 
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【公 演 当 日】 

･１階会館受付にて楽屋等の鍵をお渡しします。 鍵の管理・事故防止・施設内での盗難防止などは、主催

者側で責任を持って行ってください。当会館では、責任を負いかねますのでご了承ください。  

・楽屋・控室を利用の際は、火気・盗難等に特にご注意ください。なお、楽屋・控室が無人になるときには、

必ず鍵を掛けてください。 

・主催者及び公演関係者として識別できるように名札・リボン等を着用していただくようにお願いいたします。 

・必ず会場責任者を置いてください。 

・入場者のお車でのご来館は、収容台数に限りがありますので公共の交通機関でお越しくださるようにお伝

えください。なお、お車でのご来館者が多数見込まれる場合には、駐車場整備員等を置いてください。（会

場周辺の道路や民有地は、駐車禁止です。） 

・備品（附属設備器具）の利用料金算出が出来次第、主催者もしくは会場責任者へご連絡しますので、速

やかに会館受付にて精算してください。 

 

【公 演 終 了 後】 

・主催者の責任でホール客席内に落し物・ゴミ等があるか確認し、ゴミは主催者側で必ずお持ち帰りください。 

・最後に、楽屋等の火気点検・忘れ物・消灯の確認のうえ、施錠をして会館受付に鍵を返却してください。 

・楽屋・集会室等利用後は、机・椅子等を原状に戻してください。各室の配置図を参照してください。 

 

【注 意 事 項】 

・危険・事故防止のため、いかなる場合でも消防法で定められた入場定員を厳守してください。 

・非常の場合は、会館スタッフの指示に従って行動してください。 

・会館スタッフの指示に従わない場合（他人に危害を及ぼしたり、秩序を乱すこと等）は、利用制限をします。 

・雨天の際の傘は、入口の傘立てを利用するか、会館で用意するビニール製傘袋に入れて各自手元にお

持ちください。 

・所定の場所以外での飲食、喫煙はご遠慮ください。ホール客席内での飲食、喫煙は固くお断りいたします。 

・施設及び付属備品等（物品を含む）の全部又は一部を、損傷・紛失した場合は、相当額を賠償していた

だきます。 

・事務用品・消耗品は、利用者がご用意ください。会館受付への借用申出は、お応えいたしかねます。 

・会館の承認を得ずに実施する次の行為は、固くお断りいたします。 

館内および、敷地内での金品募集・物品販売・陳列・広告等の掲示や署名などの行為。 

・集会室等での火気の利用を禁じます。 

・壁・ガラス・柱等には、セロハンテープなどではり紙はできません。 

・会館では、館内呼出しは行いません。また、私物のお預かりにはお応えいたしかねます。 

・会館内への花輪・ペット・危険物のお持ち込みは固く禁じます。 

 

【関 係 車 両 の 駐 車 に つ い て】 

大ホール（もくせいホール）・・・ 五日市街道添いの搬入口に歩道に出ないよう駐車してください。 

小ホール（つつじホール）・・・・ 敷地内に３台まで駐車できます。 

 

【そ の 他】 

当会館の屋上に防災用スピーカーが設置してあります。定期的にチャイムおよび、緊急時にアナウンス等

が流れますので、ご了承ください。（４～９月／毎日１７：１５，１０～３月／毎日１６：３０） 
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【抽 選 会 に つ い て】 

毎月 1日に１２ヶ月後の大・小ホールの抽選会を行います。 

（ 1 日が休館日の場合は翌日に抽選会。1月の抽選会は４日に行います。） 

※集会室をご利用の方は集会室の「抽選会について」（→集会室ご利用案内 P４）をご覧ください。 

 

 ●受付時間 ８：３０～９：００ 

 ●集合場所 市民会館入口 

 ●お申込みに必要なもの 利用料金 

 

※抽選会への参加は 1団体代表者 1名です。 

あらかじめご利用いただけない日程もございますので、お問い合わせの上、ご来館ください。 

 

 

【抽 選 会 の 流 れ】 

８：３０～９：００       受  付       受付にて希望日・団体名をご記入ください。                          

                                

   希望の利用日が重複した場合          希望の利用日が 1団体だけの場合 

                                  

   抽選機を回し抽選                   

                              

   利用日の決定。利用申請書に記入のうえ、受付にて利用料金をお支払い 

 

 

※小ホールご利用の場合は、控室として集会室１・２または、６・７（和室）をお申込みいただけます。 
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アクセス 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

住所 〒１９７-００１１ 東京都福生市福生２４５５  

ＴＥＬ：０４２－５５２－１７１１ 

ＦＡＸ：０４２－５３０－２５１１ 

 

駐車場 福生市熊川１０７６-１１ 

○利用時間     ９：００～２２：１０ 無料 

○駐車可能台数  １９４台（１Ｆ／６９台，２Ｆ／５５台，３Ｆ／７０台） 

○高さ制限      ２．１ｍ 

 

原則として、敷地内に駐車スペースがございません。電車等公共交通機関をご利用いただきますよう、

あらかじめお願い申し上げます。 

 


